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Kto sporzadza sprawozdania finansowe

Sprawozdanie finansowe to dokument zawierajacy podstawowe informacje o rocznej dziatalnosci
przedsiebiorstwa, ujete pod wzgledem finansowym. Dzien, na ktéry sporzadza sie sprawozdanie
finansowe nazywa sie dniem bilansowym. Jezeli rok obrotowy firmy pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym, to dzien bilansowy wypada 31 grudnia.

Obowiazek sporzadzania sprawozdan finansowych maja:

® firmy, ktére musza prowadzic¢ ksiegi rachunkowe, zgodnie z ustawa o rachunkowosci
np. ze wzgledu na wysokosc¢ przychodow lub status prawny,

@ firmy, ktére dobrowolnie wybraly ksiegi rachunkowe prowadzone zgodnie z ustawa o
rachunkowosci.

Obowigzek ten moze dotyczy¢ zarowno spotki kapitatowej (np. spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia), spotki osobowej (np. spotki jawnej), jak tez osoby fizycznej prowadzacej
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza wpisana do Centralnej Ewidencji

i Informacji o DziatalnoSci Gospodarczej. Forma prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie ma
znaczenia. Liczy sie to jaka metoda ewidencjonowania przychodéw i kosztéw funkcjonuje w
firmie.

Oswiadczenie o braku obowiazku sprawozdania rocznego

Spotki jawne lub spétki partnerskie nie muszq sporzadza¢ sprawozdania finansowego, jesli
majq przychody mniejsze niz rownowartosc 2 mln euro.

Wowczas skladajag we wlasciwym Krajowym Rejestrze Sadowym oswiadczenie o braku
obowigzku sporzadzenia i zlozenia rocznego sprawozdania finansowego. Maja na to
6 miesiecy od dnia konczacego rok obrotowy.

Oswiadczenie sktadasz drogg elektroniczng w Repozytorium Dokumentow Finansowych. Z ustugi
mozesz korzysta¢ nawet jesli spotke zarejestrowateS w sposdb tradycyjny, a nie w systemie S24.

Zlozenie takiego oSwiadczenia przez Repozytorium Dokumentéw Finansowych zwalnia cie z
obowiazku zlozenia platnego wniosku o wpis do dzialu 3 rejestru przedsiebiorcow wzmianki o
braku obowiazku sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego na portalu S24.

Oswiadczenie wymaga podpisania podpisem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym przez co
najmniej jedng osobe uprawniong do reprezentacji podmiotu. Aby to zrobi¢ musisz mie¢ konto
w systemie elektronicznym Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Zobacz jak ztozy¢ oSwiadczenie o braku obowiazku sporzadzenia i ztozenia rocznego sprawozdania
finansowego


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-prowadzic-ksiegowosc/proc_643-sprawozdanie-finansowe-krs
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-prowadzic-ksiegowosc/proc_643-sprawozdanie-finansowe-krs
https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/
https://ekrs.ms.gov.pl/s24/

Kto odpowiada za sporzadzenie sprawozdania finansowego

Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego to obowigzek kierownikéw jednostki, czyli:
® czlonk6w zarzadu spétek kapitatowych,
® wspolnikéw prowadzacych sprawy spotki w spétce jawnej, cywilnej, partnerskiej,

® komplementariuszy prowadzacych sprawy spo6tki w spotce komandytowej
i komandytowo — akcyjnej,

@ likwidatoréw, syndykow lub zarzadcow w postepowaniu upadtosciowym,

® czlonkéw organdw zarzadzajacych innych jednostek (do ktérych stosuje sie przepisy ustawy
o rachunkowosci).

Co zawiera sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie finansowe sporzadzasz po polsku i w walucie polskiej. Sktada sie z:

@ bilansu — wykazuje sie stany aktywow i pasywéw na dzien konczacy biezacy i poprzedni rok
obrotowy,

® rachunku zyskow i strat - wykazuje sie oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty
oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy,

® informacji dodatkowej — Zawiera ona m.in. opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
w tym przyjetych metod wyceny i zmian w stosunku do roku ubieglego.

Do sprawozdania finansowego dotaczasz:
® uchwate zatwierdzajacq te dokumenty,

@ sprawozdanie z dziatalnosci (jesli jest wymagane — dotyczy m.in. spétek kapitatowych,
spotek komandytowo-akcyjnych),

@ uchwate o podziale zysku lub pokryciu straty,

@ opinie/sprawozdanie bieglego rewidenta (jezeli sprawozdanie finansowe podlegato badaniu).

Kiedy trzeba przygotowa¢ sprawozdanie finansowe

Spoiki zarejestrowane w KRS majq 3 miesigce na sporzadzenie sprawozdania finansowego od dnia
bilansowego. Jesli rok obrotowy pokrywa sie z kalendarzowym, termin na sporzadzenie uptywa 31
marca.

Nastepnie sprawozdanie zatwierdzaja odpowiednie organy w firmie np.: walne zgromadzenie
wspolnikow, wszyscy wspolnicy. Zatwierdza tez je wiasciciel jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej.

Roczne sprawozdanie finansowe powinno zosta¢ zatwierdzone nie pdZniej
niz w terminie 6 miesiecy od dnia bilansowego tj. do 30 czerwca, jezeli rok obrotowy pokrywa sie
z rokiem kalendarzowym.



Jak przygotowac e-sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie finansowe mozna sporzadzi¢ tylko w formie elektronicznej,
zgodnie ze strukturg i formatem szczeg6towo okreslonymi przez Ministerstwo Finansow. Taki
wymaég obowiazuje od 1 pazdziernika 2018 r.

Od 1 stycznia 2020 r. obowiazek tworzenia sprawozdan w formie ustrukturyzowanej obejmuje
rowniez organizacje niewpisane do rejestru przedsiebiorcow KRS, bedace podatnikami CIT,
(np. fundacja, stowarzyszenie, zwigzek zawodowy).

Te podmioty wcze$niej musiaty sporzadzac¢ sprawozdanie finansowe w formie elektronicznej, ale w
postaci nieustrukturyzowanej (czyli sporzadzone w formie dowolnego pliku, ktéry mozna zapisac i
odczyta¢ za pomoca programu komputerowego, np. w postaci pliku tekstowego, pliku graficznego
lub mieszanego).

Kiedy i gdzie zlozy¢ e-sprawozdanie finansowe

Kto Gdzie i jak Kiedy
Jednostki wpisane do rejestru
ot Knioweso RSO po s, 1ol
ktac(')re nieg sporz d;a' sprawozdan posrednictwem systemu rocznego
finansonyc)h zgodnjiz zp teleinformatycznego Ministra sprawogzdania
Miedzynarodowymi Standardami Sprawiedliwosci. finansowego

Rachunkowosci — MSR
Do Szefa Krajowej Administracji

Podatnicy podatku dochodowego od Skarbowej (KAS): W terminie ztozenia

osob fizycznych, ktérzy prowadza - z wykorzystaniem bezptatnej )

.. o zeznania
ksiegi rachunkowe aplikacji,
.S . . podatkowego za dany
i maja obowiazek sporzadzania - przez przeznaczony do ok
sprawozdan finansowych tego interfejs webAPI

Do Szefa Krajowej Administracji

Podatnicy podatku dochodowego od Skarbowej (KAS): 10 dni od daty
0sOb prawnych, niewpisani do rejestru - z wykorzystaniem bezplatnej zatwierdzenia
przedsiebiorcow KRS, ktorzy maja aplikacji, rocznego
obowigzek sporzadzac sprawozdanie - przez przeznaczony do sprawozdania
finansowe. tego interfejs webAPI finansowego

Nie maja obowigzku przekazania sprawozdania

Spotki cywilne finansowego ani do Szefa KAS, ani do urzedu
skarbowego, ani do KRS.

Pamietaj! Obowiagzek stosowania Miedzynarodowych Standardow Rachunkowosci (MSR) zamiast

ustawy o rachunkowosci majg emitenci papierow wartosciowych i banki.

Jak podpisa¢ sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie finansowe w postaci elektronicznej podpisuje osoba, ktérej powierzono prowadzenie
ksiag rachunkowych i kierownik jednostki, a jezeli jednostka kieruje organ wieloosobowy
- wszyscy czlonkowie tego organu.


https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/pliki-do-pobrania/
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacja/
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacja/
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/pliki-do-pobrania/
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacja/
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacja/
https://ekrs.ms.gov.pl/
https://ekrs.ms.gov.pl/
https://ekrs.ms.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/kas/struktury-e-sprawozdan

Sprawozdanie finansowe podpisuje sie:
® podpisem kwalifikowanym,
@ Profilem Zaufanym.

Sprawozdanie finansowe moze by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym wydanym na terenie Unii
Europejskiej lub poza UE, jezeli podpis ten jest zgodny z algorytmem XAdES.

Uwaga! Opinie i raporty z badania bieglego rewidenta musza mie¢ podpis kwalifikowany
bieglego rewidenta. Natomiast w formie skan6w mozesz przy sprawozdaniu przestac:

@ uchwate lub postanowienie o zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego
lub skonsolidowanego rocznego sprawozdania finansowego,

@ uchwate o podziale zysku badz pokryciu straty.

Zobacz jak ztozy¢ sprawozdanie finansowe do KRS

Sankcje za niezlozenie sprawozdania

Za nieztozenie sprawozdania finansowego grozi m.in.:

® grzywna natozona na kierownika jednostki (np. cztonka zarzadu) od 10 do 540 stawek
dziennych,

@ kara ograniczenia wolnosci kierownika jednostki (np. cztonka zarzadu) od miesigca
do 2 lat,

@ postepowanie przymuszajqce,
® rozwiazanie spotki i wykreslenie z KRS,
@ ustanowienie kuratora.

Spoiki, ktore nie ztozg sprawozdania, sq wzywane przez KRS do jego zlozenia w ciggu
7 dni od otrzymania powiadomienia pod grozbg kary lub rozwigzania spotki (jest to
tzw. tryb przymuszajacy).

Jezeli pomimo wezwania KRS, nie ztozono rocznych sprawozdan finansowych za 2 kolejne lata
obrotowe, sad z urzedu orzeka o rozwigzaniu podmiotu wpisanego do KRS bez przeprowadzania
postepowania likwidacyjnego.

Mozliwe jest rowniez ustanowienie kuratora przez sad, ktéry bedzie prowadzit sprawy firmy.


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-prowadzic-ksiegowosc/proc_643-sprawozdanie-finansowe-krs
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